Obec Chrastany, Chrastany 79, 373 04 Chrastany, IC : 00245003

SMERNICE O ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Clanek 1
Predmét upravy

1.1. Tato smérnice upravuje postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona
€. 134/2016 Sb. o zadavani vefejnych zakazek, v platném znéni ( dale jen ,zakon®), jejichz
pfedpokladana hodnota nepresahuje 2 000 000 K& bez DPH na dodavky a sluzby a 6.000.000 K& bez

DPH na stavebni prace.

1.2. Vefejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 27 zakona neni obec v souladu s § 31 povinna zadavat
postupem podle zakona, ale musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v § 6, tj. zasady transparentnosti,
pfiméfenosti, rovného zachazeni a zdkazu diskriminace.

1.3. Zadavani zakazky podle této smérnice je soucasti systému zabezpedujiciho efektivni, hospodarné,
ucelové a transparentni hospodareni s vefejnymi prostiedky.

Clanek 2
Vymezeni zakladnich pojmu

Pro Ucely této smérnice se vymezuiji tyto zakladni pojmy :

2.1. Verejnou zakazkou na dodavky ( §14 odst.1 zakona )
je vefejna zakézka, jejimz pfedmétem je pofizeni véci, zvifat nebo ovladatelnych pfirodnich sil, pokud nejsou
souCésti vefejné zakazky na stavebni prace. Pofizenim se rozumi zejména koupé, najem nebo pacht.

2.2. Vefejnou zakazkou na sluzby ( §14 odst.2 zakona )
je vefejna zakazka, ktera neni vefejnou zakdzkou na dodavky nebo vefejnou zakazkou na stavebni prace.

2.3. Vefejnou zakazkou na stavebni prace ( §14 odst.3 zdkona )
je vefejna zakazka, jejimz predmétem je:

a) poskytnuti ¢innosti uvedené v oddilu 45 hlavniho slovniku jednotného klasifikaéniho systému pro
ucely vefejnych zakazek podle pfimo pouzitelného pfedpisu EU ( klasifikace CPV ),

b) zhotoveni stavby,

¢) poskytnuti souvisejicich projektovych &innosti, pokud jsou zadavany spole¢né se stavebnimi
pracemi podle pismene a) nebo b).

2.4. Predpokladana cena zakazky se stanovi u:
- stavebnich praci odbornym odhadem ( pfedbé&Znou kalkulaci )
- sluzeb a dodavek prizkumem cen na internetu nebo u dodavatell, nebo na zakladé udaju a
informaci o zakazkach stejného ¢i podobného pfedmétu pinéni

2.5. Zadavatelem
je obec Chrastany, zastoupena starostou obce

2.6. Zastupce zadavatele
Prisludny odpovédny pracovnik zadavatele s odpovidajicim opravnénim pro realizaci finanéni operace
(pfikazce operace ) — starosta obce.

2.7. Dodavatel
Uchazed, ktery byl vybran pro realizaci zakazky.
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Clanek 3
Kategorie zakazek

Kategorie Druh zakazky Cena v K& bez DPH Pravomoc
A Dodavky a sluzby do 200.000 Zastupce zadavatele
B Stavebni prace '
. < Zastupce zadavatele po
C Dodavky asluzby | 4 500 001 do 1.000.000 | predeslém schvaleni
D Stavebni prace radou
E Dodavky a sluzby od 1.000.001 do 2.000.000 | Vybérové Fizeni —
F Stavebni prace od 1.000.001 do 6.000.000 | zastupitelstvo

Clanek 4
Postup pfi zadavani zakazek malého rozsahu

4.1. Zakazky zarazené dle €l. 3 této smérnice do kategorie A a B jsou realizovany na zakladé pisemné
nebo Ustni objednavky. Vybérové fizeni se nemusi provadét. Zastupce zadavatele odpovida za to,
Ze uchazed jim osloveny a vybrany ma dostateéné odborné, materialni a dal$i pfedpoklady pro
Uspésné zvladnuti zakazky v potfebné kvalité a ve stanovené Ihuté. Zastupce zadavatele odpovida
za to, ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a €ase pInéni. Pfi rozhodnuti o tomto
zpusobu zadani zakazky vychazi pak z informaci o trhu, a ze svych odbornych zkuSenosti a
z nabidek jim oslovenych zajemcu.

4.2. Zakazky zarazené dle ¢l. 3 této smérnice do kategorie C a D jsou realizovany na zakladé objednavky
nebo smlouvy se zhotovitelem. Za transparentni vybér zhotovitele odpovida zastupce zadavatele.
Zastupce zadavatele dale odpovida za to, Zze uchaze€ jim osloveny ma dostate¢né odborné,
materialni a dalSi pfedpoklady pro UuspéSné zvladnuti zakazky v potfebné kvalité a ve stanovené
Ih(ité a za to, ze zadani zakazky bude za cenu obvyklou v misté a Case pInéni. Pfi rozhodnuti o
tomto zplsobu zadani zakazky vychazi z informaci o trhu a svych odbornych znalosti, pfipadné
prfedchozich zku$enosti s obdobnou zakazkou. Zastupce zadavatele dolozi radé obce zpusob
vybéru dodavatele minimalné z jednoho az tfi zajemcl. Koneény vybér zhotovitele schvaluje rada
obce.

4.3. Zakazky zarazené dle €l. 3 této smérnice do kategorie E a F jsou realizovany vyhradné na zakladé
smlouvy. Pravo zadat zakazku pfislusi zastupci zadavatele po pfedchozim souhlasu zastupitelstva.
Zastupce zadavatele vyzvu schvalenou zastupitelstvem zaSle minimalné tfem dodavatelim
k pfedlozeni nabidky a zajisti zvefejnéni vyzvy na webovych strankach. Tim se vefejna zakazka
malého rozsahu stava otevienou a vytvaii se tak prostor k predlozeni nabidky i pro jiné, nez
oslovené dodavatele.

4.3.1 Zadavaci podminky

Zadavaci podminky pro realizaci dila musi obsahovat:
a) zakladni udaje o zakazce
- struéné vymezeni pInéni zakazky
- zakladni osnovu nabidky
- posledni termin a misto podavani nabidek
- misto, kde je mozno si vyzvednout podrobné zadavaci podminky

b) Kritéria hodnoceni nabidek budou vybrana z nasledujiciho souboru — celkova cena dila,
jednotkova cena, reference firmy v oblasti pfedmétu zakazky za posledni 3 roky a vlastni
podil na jejich realizaci, termin dokonéeni dila, poskytnuté zaruky za provedeni a kvalitu dila,
kvalifikaéni poZzadavky, navrh smlouvy o dilo, poZadavky na provoz a udrzbu apod.

c) sdéleni, Ze zména ceny je mozna pouze v pfipadech, kdy
- objednatel bude pozadovat provedeni jinych praci, nez téch, které jsou uvedeny
v zadavaci dokumentaci nebo v jiném zadani
- objednatel bude pozadovat jinou kvalitu praci, sluzeb nebo dodavek, nez jaka je uvedena
v zadavaci dokumentaci nebo v jiném zadani
- v prabéhu realizace dojde ke zménam sazeb DPH pro danou zakazku
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d) pozadavek, aby zajemce o zakazku v nabidce potvrdil:
- dostate€nost a srozumitelnost zadavaci dokumentace pro realizaci dila a souhlas s ni
- ze provede pfedmét dila v souladu se zakonem 183/2006 Sb., v platném znéni
( stavebni zakon ) a s vyjadfenimi pfisluSnych organ(, pokud jsou k uvedenému dilu nutna
- Ze provede zakazku ve stanoveném terminu

4.3.2 Prokazani kvalifikaénich predpokladi

433

4.3.4

435

4.3.6

Za dolozeni kvalifika¢nich kritérii se povazuje predlozeni:

- opravnéni k podnikani

- Cestného prohlaseni, Zze uchaze¢ nema nedoplatek na pojistném a na penale na vefejném
zdravotnim pojisténi nebo na pojistném a na penale na socialni zabezpec€eni a pfispévku na statni
politiku zaméstnanosti a na danich

- dokladu o pojisténi odpovédnosti za Skody zplisobené pfi vykonu povolani

- uvedeni podilu vefejné zakazky, kterou uchaze¢ zamysli zadat jiné osobé

- dalSi doklady k prokazani kvalifikace souvisejici s pfedmétnou zakazkou

Podani nabidky

- kazdy uchaze¢ mze predlozit jen jednu nabidku

- nabidky se podavaji pisemné a v uzaviené obalce oznalené nazvem ,vefejna zakazka malého
rozsahu* a ,NEOTVIRAT*, na které musi byt uvedena adresa, na niZ je mozné nabidku vratit

- doru€ena nabidka je zastupcem zadavatele evidovana a je ji pfidéleno poradové Cislo.

Vybérova komise

Starosta obce jmenuje nejméné tficlennou vybérovou komisi z fad zastupitelt pro otevirani obalek
a pro posouzeni a hodnoceni nabidek ( dale jen komise ). Clenové komise nesmi byt ve vztahu
k zakazce a k uchaze€um podjati. Komise voli ze svych fad pfedsedu komise.

Jednani vybérové komise
a) Jednani komise fidi pfedseda komise
b) Jednani komise probiha bez u€asti uchazecui

c) V prvni €asti jednani komise provede.
- kontrolu neporusenosti obalek s nabidkami
- otevieni obalek
- vyloué&i uchazece, ktefi nesplinili soutézni podminky

d) Ve druhé &asti jednani komise provede:

- hodnoceni nabidek podle kritérii stanovenych v zadavacich podminkach

- stanoveni poradi firem na prvnich tfech mistech

- zapis o pribéhu jednani komise a vybéru zhotovitele, ktery obsahuje:
pocet vyzvanych a dodate¢né pfihlasenych firem, obchodni nazev uchazec€l a udaje o nabidkach
dle jednotlivych kritérii zadavacich podminek, poc¢et nabidek vylou¢enych a divody vylouceni,
doporuceni zastupitelstvu obce na uréeni pofadi uchazec€u na prvnich tfech mistech, podpisy
pfitomnych ¢lend komise pod prohlasenim o fadném prabéhu vybérového fizeni

Pravomoci zastupitelstva obce

1) Zastupitelstvo obce je seznameno s uchazedi, ktefi budou osloveni.

2) Zastupitelstvo obce schvali vybér zhotovitele a uréi pofadi nahradnikd pro pfipad,
Ze vybrany uchazec v uré¢ené Ihité neuzavie smlouvu

3) Zastupitelstvo obce povéfi starostu podepsanim smiouvy.

4) Zadavatel nejpozdéji do 15 dnu pisemné informuje vSechny uchazece o rozhodnuti
zastupitelstva.

5) Zastupitelstvo obce mize zrusit vybérové fizeni, pokud je tak uvedeno v zadavacich
podminkach.

6) Schvaluje vyjimky pravidel.
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4.3.7 Uzavieni smlouvy

1) Neuzavre-li vybrany uchaze¢ smlouvu do 15 dnl ode dne doruéeni oznameni o
pfidéleni zakazky, vyzve zadavatel dal$iho uchazece k uzavieni smlouvy.

Clének 5
Povolené vyjimky

5.1. V pfipadé havarie ma pravo zastupce zadavatele rozhodnout o zadani zakazky kategorie C a D pfimo,
bez dodrzeni vy$e uvedenych postupu, pokud hrozi vznik $kody na majetku obce nebo jiné
nebezpeci z prodleni. O svém postupu je povinen informovat radu obce a nasledné zastupitelstvo
na jeho nejbliz§im zasedani.

5.2. Rada obce ma pravo rozhodnout o zadani zakazky kategorie E a F pfimo, bez dodrzeni vySe
uvedenych postup(l, pokud hrozi vznik $kody na majetku obce nebo jiné nebezpedi z prodleni,
pFipadné je nutno zajistit navaznost na predtim realizované prace shodnym uchazeéem z ddvodu
navaznosti pouzitych stavebnich postupt, pouzitych technologii &i zajisténi shodnych zaruénich
podminek.

5.3. Vyjimku z pravidel povoluje zastupitelstvo obce.

Clanek 6
Spolec¢na a zavére¢na ustanoveni

6.1. Dokumentaci o zadani zakazky podle ¢lanku 4, odst. 4.3. je zadavatel povinen uchovavat pro pfipadnou
kontrolu po dobu minimalné 5 let.

6.2. O zadavani zakazek malého rozsahu v kategorii C,D,E a F musi vést zadavatel pfehlednou evidenci.
6.3. Smérnice nabyva platnosti i u€innosti dnem schvaleni zastupitelstvem obce.

6.4. Zajisténim zadavaciho zafizeni ( pfiprava, provedeni a administrace ) mize byt na zakladé objednavky
nebo smlouvy povéien externi subjekt.

6.5. Tato smérnice zaroven rusi a nahrazuje plvodni Smérnici o zadavani vefejnych zakazek ze dne
12.3.2014.

Schvaleno zastupitelstvem obce ( usnesenim €.4 ) v Chrastanech dne 15.12.2016.

Mgr. Josef Vomacka
starosta obce
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